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REGIAO AUTONOMA DA MADEIRA
GOVERNO REGIONAL
SECRETARIA REGIONAL DE AMBIENTE, RECURSOS NATURAIS E ALTERAGCOES CLIMATICAS
INSTITUTO DAS FLORESTAS E CONSERVAGCAO DA NATUREZA, IP-RAM

1. Identificacao do procedimento

Procedimento pré-contratual de Ajuste Direto, Regime Geral, com a referéncia ADG 6/2021.

2. Identificacdo da Entidade Adjudicante
A entidade publica adjudicante é o Instituto das Florestas e Conservagao da Natureza, IP>-RAM,
NIF 600086968, com sede a rua Joao de Deus, n.? 12-F, 9050-027 Funchal, telefone 291 145 590 e

com o endereco de correio eletréonico ifcn@madeira.gov.pt.

3. Orgido responsavel pela decisio de contratar

A decisao de contratar foi tomada a 24/06/2021, por deliberagdo do Conselho Diretivo do
Instituto das Florestas e Conservacao da Natureza, IP-RAM, nos termos das disposi¢oes
conjugadas dos artigos 36.° e 38.2, ambos do CCP, e em conformidade com o disposto na alinea
b) don.?1 do artigo 28.% do Decreto Legislativo Regional n.® 18/2020/M, de 31 de dezembro, que

aprovou o Orcamento da Regiao Auténoma da Madeira para 2021.

4. Objeto do contrato

4.1. Aquisigao de uma solugao de gestao documental e de arquivo eletrénico, de acordo com as
especificagOes técnicas constantes do anexo unico do Caderno de Encargos, a que corresponde
o codigo CPV (Vocabulario Comum para os Contratos Publicos) 48311000-1 - Pacote de software
para gestao de documentos.

4.2. A solugao de gestao documental deve ser capaz de gerir todo o ciclo de vida dos documentos
que sao recebidos ou produzidos e espelhar as atividades realizadas, abrangendo todos os
procedimentos e operagdes referentes a sua producao, tramitagao, uso, avaliagao e arquivo de
forma a garantir que nenhuma informagao ¢ perdida.

4.3. Constitui ainda objeto do presente procedimento pré-contratual os servigos de

implementagao e parametrizagao da solucao e, ainda, a prestagao de formagao na administragao
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da solugao a equipa de apoio do IFCN, IP-RAM, sem prejuizo do apoio e suporte a prestar na
execuc¢ao do contrato.

4.4. O presente procedimento pré-contratual precedeu de parecer favoravel da Dire¢ao Regional
de informatica e da autorizacdo prévia para assuncao do compromisso plurianual de Sua
Exceléncia o Vice-Presidente do Governo Regional e dos Assuntos Parlamentares, em
cumprimento do disposto non.? 1 do artigo 30.° do Decreto Legislativo Regional n.® 18/2020/M,
de 31 de dezembro, e do artigo 20.° do Decreto Regulamentar Regional n.® 22/2020/M, de 17 de
marco, e do disposto non.? 1 do artigo 30.° do Decreto Legislativo Regional n.? 18/2020M, de 31
de dezembro, conforme oficio com a referéncia VP/10625/2021, de 06/05/2021.

5. Tipo de contrato

Aquisigao de servigos.

6. Fundamento da escolha do tipo de procedimento

Para os efeitos previstos na alinea a) don.® 1 e alinea e) do n.? 2 do artigo 16.° e de acordo com
disposto na alinea d) do n.? 1 do artigo 20.?, todos do CCP, conjugado com o preceituado no
artigo 4.° do Decreto Legislativo Regional n.® 34/2008/M, de 14 de agosto, na sua atual redagao,

¢ adotado o procedimento pré-contratual de Ajuste Direto, Regime Geral.

7. Prego base

7.1. O prego base é de 25.500,00 EUR (vinte e cinco mil e quinhentos euros), acrescido de IVA a
taxa legal em vigor aplicavel, que foi fixado com base na consulta preliminar nos termos do
artigo 35.%-A do CCP.

7.2. O montante a pagar no ano economico de 2021 nao pode exceder de 12.750,00 EUR (doze
mil setecentos e cinquenta euros); em 2022, de 6.375,00 EUR (seis mil trezentos e setenta e cinco
euros), e em 2023, de 6.375,00 EUR (seis mil trezentos e setenta e cinco euros), acrescidos de IVA

a taxa legal em vigor aplicavel.
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7.3. Entende-se por preco base o preco maximo que o IFCN, IP-RAM, como entidade

adjudicante, se dispoe a pagar pela aquisi¢ao de servigos de objeto do presente procedimento.

8. Critério de adjudicacao
Atento ao dispostonon.? 1 do artigo 73.2 do CCP e o convite ser dirigido a uma tinica entidade,
nao é aplicavel o critério de adjudicagao, porém, deve o concorrente, respeitar os termos,

condigOes e parametros base constantes no Caderno de Encargos.

9. Esclarecimentos, retificacao e alteracao das pecas procedimentais

9.1. No primeiro terco do prazo fixado para a apresentagao das propostas, o interessado pode
solicitar os esclarecimentos necessarios a boa compreensao e interpretagao das pegas do
procedimento e, no mesmo prazo, deve apresentar uma lista na qual identifiquem, expressa e
inequivocamente, os erros e as omissoes das pecas do procedimento por si detetados.

9.2. Consideram-se erros e omissoes das pegas do procedimento os que digam respeito a:

a) Aspetos ou dados que se revelem desconformes com a realidade;

b) Espécie ou quantidade de prestagoes estritamente necessarias a integral execugao do objeto
do contrato a celebrar;

¢) Condigoes técnicas de execucao do objeto do contrato a celebrar que o interessado nao
considere exequiveis;

d) Erros e omissoes do projeto de execugao que nao se incluam nas alineas anteriores.

9.3. Até ao termo do segundo terco do prazo fixado para a apresentacao das propostas, a
entidade adjudicante deve prestar os esclarecimentos solicitados, e o érgao competente para a
decisdo de contratar pronuncia-se sobre os erros e as omissoes identificados pelo interessado,
considerando-se rejeitados todos os que, até ao final daquele prazo, ndo sejam por ele
expressamente aceites.

9.4. Os esclarecimentos, as retificacoes e as listas com a identificacao dos erros e omissoes

detetados pelo interessado deve ser disponibilizado na plataforma eletronica pela entidade
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adjudicante e juntos as pegas do procedimento que se encontrem patentes para consulta,
devendo o interessado que as tenham obtido ser imediatamente notificados desse facto.
9.5. Os esclarecimentos e as retificagoes fazem parte integrante das pegas do procedimento a que

dizem respeito e prevalecem sobre estas em caso de divergéncia.

10. Esclarecimentos e suprimentos da proposta

10.1. A entidade adjudicante pode pedir ao concorrente quaisquer esclarecimentos sobre a
proposta apresentada que considere necessarios para efeito da analise e da avaliagao das
mesmas.

10.2. Os esclarecimentos prestados pelo respetivo concorrente faz parte integrante das mesmas,
desde que ndo contrariem os elementos constantes dos documentos que as constituem, nao
alterem ou completem os respetivos atributos, nem visem suprir omissoes que determinam a
sua exclusao nos termos do disposto na alinea a) do n.? 2 do artigo 70.2 do CCP.

10.3. A entidade adjudicante deve solicitar ao concorrente que, no prazo maximo de 5 (cinco)
dias, proceda ao suprimento das irregularidades da sua proposta causada por preteri¢ao de
formalidades nao essenciais e que carecam de suprimento, incluindo a apresentacao de
documentos que se limitem a comprovar factos ou qualidades anteriores a data de apresentacao
da proposta, e desde que tal suprimento nao afete a concorréncia e a igualdade de tratamento.
10.4. A entidade adjudicante procede a retificacdo oficiosa de erros de escrita ou de calculo
contidos nas propostas, desde que seja evidente para qualquer destinatério a existéncia do erro
e 0s termos em que o mesmo deve ser corrigido.

10.5. Os pedidos formulados nos termos dos pontos 10.1 e 10.3., bem como as respetivas
respostas, devem ser disponibilizados na plataforma eletronica, devendo o concorrente ser

imediatamente notificado desse facto.

11. Negociacao

A proposta apresentada nao serd alvo de negociagao.
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12. Propostas variantes

Nao é admitida a sua apresentagao.

13. Documentos que devem ser obrigatoriamente apresentados com a proposta

13.1. A proposta é constituida pelos seguintes documentos:

a) Declaragao do concorrente de aceitagao do conteido do Caderno de Encargos, elaborada em
conformidade com o modelo constante do anexo I-M do Decreto Legislativo Regional n®
34/2008/M, de 14 de agosto, que adapta a Regiao Autéonoma da Madeira o CCP, na redacao que
lhe foi conferida pelo Decreto Legislativo Regional 6/2018/M, de 15 de margo, a qual deve ser
assinada pelo concorrente;

b) Documentos que, em func¢ao do objeto do contrato a celebrar e dos aspetos da sua execugao
submetidos a concorréncia pelo caderno de encargos, contenham os atributos da proposta, de
acordo com os quais o concorrente se dispde a contratar, nomeadamente, documento que
contenha o prego total, ao qual acresce o Imposto Sobre o Valor Acrescentado (IVA), se este for
legalmente devido;

¢) Documentos que contenham os termos ou condigdes relativos a aspetos da execugao do
contrato nao submetidos a concorréncia pelo caderno de encargos, aos quais a entidade
adjudicante pretende que o concorrente se vincule, nomeadamente, as especificagdes técnicas
dos servigos a prestar.

13.2. Os documentos referidos anteriormente devem ser assinados pelo concorrente ou por

representante que tenha poderes para o obrigar.

14. Idioma dos documentos da proposta
Os documentos que constituem a proposta devem ser obrigatoriamente redigidos em lingua

portuguesa.
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15. Prazo para a apresentacao das propostas
15.1. A apresentacao dos documentos mencionados no ponto 14 deve ser efetuada até as 23h59
do 8.° (oitavo) dia a contar da notificacdao do convite a apresentacdo de propostas.

15.2. A contagem do prazo deve ser efetuada de acordo com o n.? 3 do artigo 470.° do CCP.

16. Modo de apresentacao das propostas
16.1. Os documentos que constituem a proposta devem ser assinados eletronicamente mediante

a utilizagao de assinatura eletrénica qualificada propria ou dos representantes legais. A aposigao

de uma assinatura eletrénica qualificada deve ocorrer em cada um dos documentos ou ficheiros

eletronicos da proposta, em momento prévio ao do seu carregamento na plataforma eletronica

(conforme determinado pelo n.® 4 do art.® 68.° da lei n.® 96/2015, de 17 de agosto), assegurando-
lhes dessa forma a forga probatdria de documento particular assinado, nos termos do artigo
376.2 do Codigo Civil e do artigo 3.° n.® 2 do Decreto-Lei N.? 290-D/99, de 2 de agosto, alterado

e republicado pelo Decreto-Lei N.2 88/2009, de 9 de abril, sob pena de exclusao da proposta, nos

termos do artigo 146.° n.° 2 alinea 1), aplicavel por for¢a do artigo 122.° n.? 2 do Cddigo dos
Contratos Publicos.

16.2. Os documentos eletronicos emitidos por entidades terceiras competentes para a sua
emissao, nomeadamente, certiddes, certificados ou atestados devem ser assinados com recurso
a certificados qualificados de assinatura eletronica das entidades competentes ou dos seus
titulares, ndo carecendo de nova assinatura por parte do operador econémico que os submetam.
16.3. Os documentos que sejam copias eletronicas de documentos fisicos originais emitidos por
entidades terceiras, podem ser assinados com recurso a certificados qualificados de assinatura
eletronica do operador econémico que o submete, atestando a sua conformidade com o
documento original.

16.4. Nos documentos eletrénicos cujo contetido nao seja suscetivel de representacdo como
declaracao escrita, incluindo os que exijam processamento informatico para serem convertidos

em representacao como declaracdo escrita, designadamente de processos de compressao,
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descompressao, agregacao e desagregacao, a aposigao de uma assinatura eletrénica qualificada
deve ocorrer em cada um dos documentos eletronicos que os constituem
16.5. Nos casos em que o certificado digital nao possa relacionar diretamente o assinante com a

sua funcao e poder de assinatura, deve o concorrente submeter a plataforma eletronica um

documento eletronico oficial indicando o poder de representacao e a assinatura do assinante.

17. Prazo de manutencao das propostas
O concorrente fica obrigado a manter a validade da sua proposta durante o prazo de 90

(noventa) dias, contados da data do termo do prazo fixado para a apresentacao de propostas.

18. Caucao

De acordo com o disposto na alinea a) do n.? 2 do artigo 88.2 do CCP nao sera exigida caucao
destinada a garantir o exato cumprimento de todas as obrigagOes legais e contratuais que
assume a celebragao do contrato, nem se procederd a retenc¢ao a que se refere o n.° 3 do mesmo

artigo.

19. Documentos de habilitacao

19.1. Apds anotificagdo da adjudicagdo, o Adjudicatario deve entregar os seguintes documentos:
a) Declaracdo a que se refere a alinea a) don.® 1 do artigo 81.°do CCP e o n.? 1 do artigo 7.2 do
Decreto Legislativo Regional n.? 34/2008/M, de 14 de agosto, na redacao que lhe foi conferida
pelo Decreto Legislativo Regional n.® 6/2018/M, de 15 de margo, elaborada em conformidade
com o Anexo II-M do referido Decreto Legislativo Regional n.? 34/2008/M, de 14 de agosto, na
sua atual redacdo, conforme anexo II ao presente convite;

b) Os seguintes documentos comprovativos de que nao se encontra nas situagdes previstas nas
alineas b), d), e) e h) don.? 1 do artigo 55.2 do CCP:

- Certificado do registo criminal;
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- Certidao comprovativa ou meio de prova de que se encontra com a situacao regularizada,
relativamente a dividas por contribuigdes, para a seguranga social em Portugal;

- Certiddo comprovativa ou meio de prova de que se encontra com a situagdo regularizada
relativamente a dividas por impostos ao Estado Portugués;

c) Documentos que comprovem o cumprimento das obrigacdes relativas a rendimentos gerados
no territério da Regido Autonoma da Madeira, nos termos do n.® 2 do artigo 7.° do Decreto
Legislativo Regional n.® 34/2008/M, de 14 de agosto, na sua atual reda¢ao, nomeadamente:

- Ultima declaracio de rendimentos (modelo 3 ou modelo 22, este tiltimo acompanhado do Anexo
C, caso o Adjudicatério tenha exercido nesse periodo atividade na Regidao Autonoma da Madeira);
- Ultima declaragio de rendimentos e retengdes de residentes (modelo 10) e DMR;

- Anexo Q da ultima informagao empresarial simplificada (IES);

- Anexo R do IVA da ultima declaragao periddica do IVA.

19.2. O Adjudicatario que nao esteja legalmente obrigado ao cumprimento das obrigagoes
declarativas relativas a rendimentos gerados no territorio da Regido Autébnoma da Madeira deve

apresentar declaragao sob compromisso de honra referindo expressamente essa situagao.

20. Idioma dos documentos de habilitagao

20.1. Todos os documentos de habilitacdo do Adjudicatario devem ser redigidos em lingua
portuguesa.

20.2. Quando, pela prépria natureza ou origem, os documentos de habilitacio estiverem
redigidos em lingua estrangeira, deve o Adjudicatario fazé-los acompanhar da traducao

devidamente legalizada.

21. Prazo para apresentacao dos documentos de habilitacao
A apresentacao dos documentos de habilitacao deve ser efetuada no prazo de 3 (trés) dias apos

a notifica¢do da adjudicacao.
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22. Modo de apresentacdo dos documentos de habilitacao

22.1. O adjudicatario deve apresentar, através da plataforma eletronica, a reprodugao dos
documentos de habilitagao referidos nos nimeros anteriores.

22.2. O adjudicatario pode, em substituicao da reproducao dos documentos referida no niumero
anterior, indicar o sitio da Internet onde aqueles podem ser consultados, bem como a informagao
necessdria a essa consulta, desde que os referidos sitio e documentos dele constantes estejam
redigidos em lingua portuguesa.

22.3. Para efeitos da consulta prevista no ponto anterior, o adjudicatdrio deve prestar
consentimento, nos termos da lei, para a consulta da informacao relativa a qualquer um dos

documentos

23. Supressao de irregularidades detetadas nos documentos apresentados
A entidade adjudicante fixa o prazo de 2 (dois) dias para a supressao de irregularidades
detetadas nos documentos de habilitagdio apresentados que possam levar a caducidade da

adjudicagdo nos termos do disposto no artigo 86. do CCP.
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ANEXO 1
Modelo de declaragao

[a que se refere a alinea a) do n.° 1 do artigo 57.° ou a subalinea i) da alinea b) e alinea
¢) do n.® 3 do artigo 256.°-A, conforme aplicavel do Cédigo dos Contratos Publicos e
o artigo 6.° do Decreto Legislativo Regional n.? 34/2008/M, de 14 de agosto.]

1 - .. (nome, numero de documento de identificagio e morada), na qualidade de
representante legal de (1) ... (firma, nimero de identificagao fiscal e sede ou, no caso de
agrupamento concorrente, firmas, nimeros de identificacdo fiscal e sedes), tendo
tomado inteiro e perfeito conhecimento do caderno de encargos relativo a execucao do
contrato a celebrar na sequéncia do procedimento de ... (designacao ou referéncia ao
procedimento em causa), e, se for o caso, do caderno de encargos do acordo-quadro
aplicavel ao procedimento, declara, sob compromisso de honra, que a sua representada
(2) se obriga a executar o referido contrato em conformidade com o contetido do
mencionado caderno de encargos, relativamente ao qual declara aceitar, sem reservas,
todas as suas clausulas.

2 - Declara também que executard o referido contrato nos termos previstos nos
seguintes documentos, que junta em anexo (3):

a) ...

b) ...

3 - Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar a
execugao do referido contrato, ao disposto na legislagao portuguesa aplicavel.

4 - Mais declara, sob compromisso de honra, que nao se encontra em nenhuma das
situagOes previstas no n.? 1 do artigo 55.2 do Cdédigo dos Contratos Publicos e artigo 5.°
do Decreto Legislativo Regional n.% 34/2008/M, de 14 de agosto, na sua atual redagao.
5 - O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacao de falsas declaragdes
implica, consoante o caso, a exclusao da proposta apresentada ou a caducidade da
adjudicacao que eventualmente sobre ela recaia e constitui contraordenagao muito
grave, nos termos do artigo 456.° do Cddigo dos Contratos Publicos, a qual pode
determinar a aplicagao da sancao acessoria de privagao do direito de participar, como
candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou

concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formacdo de contratos
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publicos, sem prejuizo da participacdo a entidade competente para efeitos de
procedimento criminal.

6 - Quando a entidade adjudicante o solicitar, o concorrente obriga-se, nos termos do
disposto no artigo 81.2 do Cdédigo dos Contratos Publicos, a apresentar a declaracao que
constitui o anexo ii-M do Decreto Legislativo Regional n.® 34/2008/M, de 14 de agosto,
na sua atual redagao, bem como os documentos comprovativos de que se encontra nas
situagOes previstas nas alineas b), d), e) e i) don.® 1 do artigo 55.° do referido Cddigo e
artigo 5.2 do Decreto Legislativo Regional n.® 34/2008/M, de 14 de agosto, na sua atual
redacao.

7 - O declarante tem ainda pleno conhecimento de que a nao apresentagao dos
documentos solicitados nos termos do numero anterior, por motivo que lhe seja
imputavel, determina a caducidade da adjudicagao que eventualmente recaia sobre a
proposta apresentada e constitui contraordenagao muito grave, nos termos do artigo
456.° do Coédigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicagao da sangao
acessoria de privagao do direito de participar, como candidato, como concorrente ou
como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento
adotado para a formagao de contratos publicos, sem prejuizo da participagao a entidade
competente para efeitos de procedimento criminal.

... (local), ... (data), ... [assinatura (4)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua
representada».

(3) Enumerar todos os documentos que constituem a proposta, para além desta
declaragao, nos termos do disposto nas alineas b), c) e d) don.® 1 e nos n.os 2 e 3 do
artigo 57.°

(4) Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.°
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ANEXO II
Modelo de declaragao

[a que se refere a alinea a) do n.® 1 do artigo 81.° do Cédigo dos Contratos Publicos e
on.®1 do artigo 7.° do Decreto Legislativo Regional n.® 34/2008/M, de 14 de agosto]

1 - .. (nome, numero de documento de identificagio e morada), na qualidade de
representante legal de (1) ... (firma, namero de identificacao fiscal e sede ou, no caso de
agrupamento concorrente, firmas, numeros de identificacdo fiscal e sedes),
adjudicatario(a) no procedimento de ... (designagao ou referéncia ao procedimento em
causa), declara, sob compromisso de honra, que a sua representada (2) nao se encontra
em nenhuma das situagoes previstas no n.? 1 do artigo 55.° do Codigo dos Contratos
Publicos.

2 - O declarante junta em anexo [ou indica... como endereco do sitio da Internet onde
podem ser consultados (3)] os documentos comprovativos de que a sua representada
(4) nado se encontra nas situagoes previstas nas alineas b), d), e) e i) do artigo 55.° do
Codigo dos Contratos Pablicos e (quando aplicavel) os documentos comprovativos de
que cumpriu as obrigacOes fiscais declarativas cujo contetido assume interesse
especifico para a Regidao Auténoma da Madeira referidos no n.? 2 do artigo 7.2 do
Decreto Legislativo Regional n.? 34/2008/M.

3 - O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacao de falsas declaragdes
implica a caducidade da adjudicagao e constitui contraordenagao muito grave, nos
termos do artigo 456.° do Cddigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a
aplicagdo da sangao acessoria de privacdao do direito de participar, como candidato,
como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em
qualquer procedimento adotado para a formagao de contratos publicos, sem prejuizo
da participagao a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

... (local), ... (data), ... [assinatura (5)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua
representada».

(3) Acrescentar as informagdes necessarias a consulta, se for o caso.
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(4) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua
representada».
(5) Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.°
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